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PIANO DI SORVEGLIANZA 
a.s. 2026-2027 

SCUOLA DELL'INFANZIA DI FARA NOVARESE 

Responsabile di plesso: De Benedetti Stefania 

Responsabile della Sicurezza: RSPP 

Docenti assegnate ad orario completo: Massa Monica, Paganini Raffaella, Scalvino Rita  
Docenti sul sostegno: Franchino Eva 25 h 

Docenti R.C.: Nullo Michael (3 ore tutti i mercoledi). 

Collaboratrici :  

Educatori: 7 h 

Totale alunni: 30. 

Totale alunni con certificazioni: 1 

Situazione edificio 
● 2 sezioni, 
● 2 servizi/bagni, 
● 1 dormitorio, 
● 1 salone adibito a: entrata e spogliatoio bambini, aula laboratorio manipolativo, mensa, sala  

giochi, ripostiglio materiale didattico, 
● 1 aula computer - fotocopiatore e aula docenti, 
● 1 cucina con zona sporzionamento mensa, 
● 1 ripostiglio materiale di pulizia e spogliatoio collaboratori e addetto mensa, 
● giardino anteriore (entrata), un locale con caldaia 
● cortile posteriore con giochi da esterno fissi e mobili e erba sintetica, 
● giardino posteriore con giochi fissi. 

Entrata 
Apertura cancello: l’orario di servizio prevede l’inizio delle lezioni alle ore 8:30 con apertura del 
cancello dalle ore 8:30 sino alle ore 9:30, un collaboratore scolastico sorveglia l’ingresso, i bambini 
vengono accompagnati dai rispettivi genitori all’ ingresso, quindi entrano da soli e vengono accolti 
dalle insegnanti nella zona spogliatoio. 
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Organizzazione giornata 
Dalle ore 9:30 alle ore 11:00 /11:45 e dalle 14:00 /14:10 alle 15:45 /15:50 i bambini sono impegnati 
in attività di routine, didattiche-laboratoriali e ludiche in sezione o salone con le docenti in turno, i 
collaboratori sono a disposizione delle insegnanti e dei bambini mentre svolgono le proprie 
mansioni. 

Intervallo 
• sezione Coccinelle 3 anni, dalle ore 11:00/11:15 alle ore 11:45 con l’insegnante disponibile 
nel salone o in giardino; 
• sezione Bruchi 4 anni dalle 11:15 alle 11:45 con l’insegnante disponibile nel salone o in 
giardino; 
• sezione Farfalle dalle 11:30 alle 11:45 con l’insegnante disponibile nel salone o in giardino, 
• per bruchi e farfalle se l’attività didattica è terminata, e comunque bruchi e farfalle che hanno 
finito l’attività si spostano in salone o giardino sorvegliati dalle insegnanti disponibili. 

Pomeriggio: tutte le sezioni dalle 13:00/13:15 alle 14:00 con le insegnanti in turno nel salone o in 
giardino. 

Mensa 
La pausa mensa viene effettuata dalle ore 12:00 alle ore 13:00/13:15: gli alunni, si recano dapprima 
in bagno, assistiti all’esterno da 1-2 docenti, all’interno dai collaboratori, quindi vengono 
accompagnati dal docente disponibile ai loro posti in mensa. 
Durante la pausa mensa gli alunni sono vigilati dalle docenti in turno mensa e dai collaboratori che 
sono a disposizione dei bambini che necessitano del bagno o di eventuali altre urgenze. 

Dormitorio 
Le Coccinelle, 3 anni, e bambini di 4 anni che necessitano per un primo periodo del riposo 
pomeridiano, alle ore 13:50/14,00 vengono accompagnate in bagno e poi in dormitorio da un  
collaboratore che le sorveglia durante il riposo. 

Bagni 
I bambini vengono portati in bagno più volte al giorno, al mattino prima delle attività, subito prima 
di pranzo, prima del riposino o delle attività pomeridiane e prima dell’uscita, durante questi 
momenti collettivi i bambini sono disposti in fila davanti all’entrata dei servizi vigilati dalle 
insegnanti, entrano 6 per volta, all’interno dai collaboratori che si occupano della sorveglianza e 
dell’aiuto personale. Per esigenze singole il bambino viene affidato ad un collaboratore che lo 



ISTITUTO COMPRENSIVO “PIERO FORNARA”  
Via Ettore Piazza, 5 - 28064 Carpignano Sesia (NO) – tel. +39 0321 825185  

https://www.iccarpignanosesia.edu.it/  
noic80700p@istruzione.it – noic80700p@pec.istruzione.it  

COD. NOIC80700P | C.F. 80015590039 | Codice Univoco UFAUSI  

 

 

accompagna e lo aspetta fino al termine, quando siamo in giardino i bambini piccoli vengono 
accompagnati da un grande e consegnati ai collaboratori, mentre i grandi entrano soli ma vigilati da 
una  collaboratore. 

Uscita 
Gli alunni che non usufruiscono del pranzo devono lasciare l’edificio alle ore 11:30, vigilati da un 
collaboratore o una insegnante, attendono i genitori accanto all’ingresso, il collaboratore vigila 
finché l’ultimo genitore non si è allontanato dall’edificio. 
Il rientro per i bambini che non usufruiscono del pranzo è previsto alle ore 13:30, sorvegliati da un 
collaboratore che vigila l’ingresso finché l’ultimo genitore nonsi è allontanato dall’edificio. 
L’uscita pomeridiana dalle 16:00 alle 16:30 avviene in salone o in cortile, l’insegnante consegna i 
bambini uno ad uno al genitore o all’adulto delegato mentre un collaboratore sorveglia l’ingresso. 
Per uscite eccezionali (es. malori) si può derogare ai soli due orari di uscita intermedia (11:30 e 
13:30) il bambino aspetta i genitori all'ingresso vigilato da un docente o un collaboratore fino 
all’arrivo del genitore o dell’adulto delegato, il genitore dovrà compilare il predisposto modulo di 
uscita anticipata. 

Casi particolari 
Nel caso in cui, per eccezionali motivi o sottorganico, il collaboratore non possa vigilare i servizi, 
l’alunno verrà accompagnato al bagno più vicino dalla docente, mentre la vigilanza della classe 
spetta all’altra docente in turno che ovviamente si posizionerà in maniera da controllare le due 
sezioni. 
In caso di colloqui programmati, uso del bagno fuori orario scolastico (es. immediatamente dopo la 
consegna in uscita), nonostante sia stato consigliato ai genitori di limitare la presenza degli alunni 
nel plesso e i rientri una volta terminate le lezioni, è presente un collaboratore nell’atrio che 
accompagna il bambino ai servizi, ma gli alunni sono sotto la responsabilità dei propri genitori. 
Se il docente, per qualsiasi motivo, deve brevemente allontanarsi dalla classe, la vigilanza viene 
affidata a un collaboratore o in casi eccezionali alla docente della classe attigua. 
In caso di piccoli incidenti gli alunni vengono affidati temporaneamente per le cure di base ai 
collaboratori. 
In caso di evacuazione forzata, durante il coordinamento del team di sicurezza tutti i bambini 
saranno affidati ad un solo docente, o due se in compresenza e ai collaboratori se non coinvolti 
nelle procedure di sicurezza. 


