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PIANO DI VIGILANZA a.s. 
2026-2027 

SCUOLA INFANZIA CARPIGNANO SESIA 

Responsabile di plesso: Sacchi Beatrice 

Responsabile della Sicurezza_ RSPP 

Docenti assegnati ad orario completo: Giorza Nicoletta, Magarotto Mara, Riboldazzi 
Cristina, 

Sacchi Beatrice, Zanardi Barbara, Carracini  
Antonella Docente di potenziamento: Frigo Barbara lunedì, mercoledì giovedì,venerdì 
mattina e giovedì pomeriggio. 

Docente R.C.:Federici Martina (4:30) ore tutti i martedì. 

Collaboratori:  

Totale Alunni:69 
così divisi: 23 sez. 1 

25 sez. 2 
21 sez. 3 

Totale alunni con certificazione: 2 

Situazione edificio: 
• 3 sezioni 
• 2 gruppi servizi/bagni 
• 1 dormitorio 
• 1 ingresso adibito a spogliatoio bambini 
• 1 salone 
• 1 aula computer-fotocopiatore 
• 1 cucina 
• 1 refettorio 
• 1 aula polivalente con parete mobile 
• 1 aula per attività didattiche in piccolo gruppo 
• 1 ripostiglio materiale di pulizia e spogliatoio collaboratrici 
• 1 locale caldaia 
• giardino anteriore 
• giardino posteriore 
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FUNZIONAMENTO 
La scuola dell’ infanzia è attiva dalle ore 8.30 alle ore 16.30. Per rispondere alle esigenze 
delle famiglie è stato istituito dall’ Amministrazione comunale un servizio di prescuola dalle 
7.30. 
Alle ore 16.10 circa gli alunni che aderiscono al post scuola vengono prelevati dalle 
educatrici e accompagnati presso la scuola primaria. 

Considerata la peculiarità di tale ordine di scuola le norme che regolano l’ingresso, la 
permanenza e l'uscita dei piccoli utenti devono essere rispettate con la massima serietà 
per tutelare il benessere dei bambini e il clima relazionale interno. 

VIGILANZA DURANTE L’ INGRESSO 
L’ ingresso degli alunni deve avvenire tra le 8.30 e le 9.30. I bambini che arriveranno più 
tardi saranno ammessi con modulo di giustificazione dell’ ingresso posticipato. I genitori 
avranno cura di telefonare a scuola per avvisare affinché si possa provvedere alla 
prenotazione del pasto. Gli alunni presenti al prescuola saranno accompagnati dall’ 
educatrice nelle sezioni alle 8.30. 

La collaboratrice scolastica vigilerà sulla porta d’ingresso accogliendo i bambini ed 
aiutandoli a svestirsi e a riporre il giubbotto nel loro armadietto. I genitori accederanno a 
scuola solo se avranno necessità di dare brevi comunicazioni personali alle insegnanti. 
Nel caso in cui la collaboratrice dovesse assentarsi (ad esempio per assistere un bambino 
in bagno) avrà cura di chiudere la porta d’ingresso. 

VIGILANZA DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA’ IN SEZIONE 
Dalle 9:30 alle 11:30 e dalle 14:00 alle 16:00 la vigilanza in sezione è compito delle 
insegnanti, le quali possono affidare ai collaboratori scolastici la sezione solo per breve 
tempo e nei casi di comprovata necessità. Una collaboratrice vigilerà sui saloni avendo 
cura di posizionarsi nell’ ampio corridoio di collegamento tra l’ ala vecchia e l'ala nuova dell’ 
edificio. In questo modo sarà facile per tutte le insegnanti verificarne la presenza. Qualora 
un bambino avesse necessità di uscire dalla sezione l’ insegnante avrà cura di assicurarsi 
che la collaboratrice sia presente in salone. 
In caso di attività in gruppo misto, in spazi diversi dalla sezione, la vigilanza sarà compito 
dell’ insegnante che gestirà il laboratorio, secondo le indicazioni definite in 
programmazione. 

VIGILANZA DURANTE IL GIOCO IN SALONE 
Dalle 12:45 alle 14:00 quando i bambini sono in salone con le insegnanti le collaboratrici 
vigileranno ponendosi in prossimità dei servizi. Qualora le collaboratrici fossero impegnate 
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in compiti di pulizia saranno le insegnanti a vigilare sui bambini, mentre sarà chiamata la 
collaboratrice per l’ assistenza del bambino che deve usufruire dei servizi igienici. 

VIGILANZA DURANTE IL GIOCO IN GIARDINO 
Dalle 12:45 alle 14:00 quando i bambini sono in giardino la vigilanza spetta alle insegnanti 
mentre la collaboratrice sarà disponibile per accogliere i bambini che entrano per usufruire 
dei servizi igienici. 

VIGILANZA DURANTE L’ UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI 
Gli alunni utilizzeranno il bagno divisi in piccoli gruppi accompagnati dalla collaboratrice, 
mentre gli altri bambini rimarranno in sezione con l’ insegnante 
Nei momenti di compresenza delle collaboratrici o delle insegnanti l’ intero gruppo sezione 
potrà utilizzare il bagno. Le collaboratrici si occuperanno della cura e igiene alla persona e 
l’insegnante vigilerà nell’ antibagno o nei pressi della porta d’ ingresso dello stesso. 

VIGILANZA DURANTE LA MENSA 
Dalle ore 11.45 alle ore 12.45 i bambini della scuola dell’ infanzia si recano in mensa con le 
insegnanti in servizio per consumare il pranzo. 
Tutte le docenti sono tenute alla vigilanza. 
La collaboratrice che presta servizio in mensa, in caso di necessità o urgenze, accompagna 
i bambini ai servizi igienici. 

VIGILANZA IN DORMITORIO 
Gli alunni di 3 anni che necessitano del riposo pomeridiano vengono accompagnati alle ore 
13:25 in dormitorio e sorvegliati dal docente di turno, alle ore 15:30 al risveglio un 
collaboratore aiuta i bambini ad indossare le scarpe prima di accompagnarli in bagno. 

VIGILANZA DURANTE L’ USCITA DA SCUOLA 
La scuola dell’ infanzia prevede 4 momenti d’uscita collettiva: alle 11.30, alle 13.30 e  dalle 
16.00 alle 16.30. 
Durante l’ uscita la porta d’ingresso è sempre sorvegliata dalla collaboratrice. 
Le insegnanti accompagnano alla porta gli alunni che vengono prelevati da un adulto 
maggiorenne indicato nelle deleghe. 
In caso fosse necessario dare comunicazioni personali ai familiari all’ uscita da scuola, 
l'insegnante avrà cura di invitarli ad accedere all'ingresso mentre le colleghe  vigileranno 
sugli alunni ancora presenti a scuola. 

Il collaboratore deve verificare la chiusura del cancello d’ ingresso 
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