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PIANO ORGANIZZATIVO DI GESTIONE DEGLI SPAZI SCOLASTICI A.S. 2024/2025

SCUOLA SECONDARIA DI CARPIGNANO SESIA

ORGANIZZAZIONE GENERALE

Gli alunni e le alunne entrano nella scuola a partire dalle ore 7.50, pertanto il personale
docente deve trovarsi nelle aule ad accogliere gli alunni alle ore 7.50.

1^ ora: 7.55-8.50
2^ ora: 8.50-9.45
3^ ora: 9.45-10.45
4^ora: 10.45- 11.45
5^ ora: 11.-12.45
6^ ora: 12.45-13.40

INGRESSI - USCITE

INGRESSO
Tutti gli alunni entrano dall’ingresso di Piazza Europa e si dirigono verso l’ingresso principale
accolti dal personale ATA, poi prenderanno posto nelle rispettive classi.

USCITA
Al suono della campanella dell’ultima ora, gli alunni e le alunne vengono accompagnati dagli
insegnanti dell’ultima ora alla porta d’ingresso.

UTILIZZO SERVIZI IGIENICI

Gli alunni e le alunne non potranno recarsi ai servizi durante il primo modulo di lezione e
quello successivo all’intervallo. Il personale ATA sorveglierà l’adeguato afflusso ai servizi
igienici. Se il docente, per qualsiasi motivo, deve brevemente allontanarsi dalla classe, la
vigilanza viene affidata al collaboratore scolastico.

SVOLGIMENTO INTERVALLO

L’intervallo si svolgerà in modo scaglionato durante il terzo e il quarto modulo di lezione e
durerà quindici minuti: si inizierà alle ore 10.30 con le prime classi e si terminerà alle ore 11.00
con le ultime classi. Gli alunni usciranno dalla rispettiva classe accompagnati dagli insegnanti
della terza o della quarta ora e si dirigeranno verso il cortile dove consumano la merenda. La
merenda e l’acqua dovranno essere portate da casa, non si potranno utilizzare i distributori
automatici di bevande e merendine.
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SVOLGIMENTO MENSA

Per l’a.s. 2024/25 non è previsto il servizio mensa.
In caso di attività extracurricolari la pausa pranzo - con pasto al sacco fornito dalle famiglie -
sarà svolta in classe sotto la sorveglianza del docente.

ATTIVITA’ DIDATTICA ALL’APERTO E ATTIVITA’ MOTORIA

L’attività motoria si svolge in una palestra esterna alla scuola ma nello stesso cortile: gli alunni
vengono accompagnati dall’insegnante, sia all’andata che al ritorno.
L’insegnante controllerà il flusso di accesso e uscita da spogliatoi e palestra; organizza i turni di
accesso agli spogliatoi assegnando i due locali a maschi o femmine a seconda della
composizione del gruppo classe.
L’insegnante di scienze motorie avrà cura di garantire un’adeguata aerazione della palestra.
L’insegnante di motoria o gli insegnanti che ne faranno richiesta programmeranno delle attività
all’aperto finché il clima lo consentirà.
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SCUOLA SECONDARIA DI FARA NOVARESE

ORGANIZZAZIONE GENERALE

Gli alunni e le alunne entrano nella scuola a partire dalle ore 7.45, pertanto il personale
docente deve trovarsi nelle aule ad accogliere gli alunni alle ore 7.45.

● 1^ ora: 7.50-8.45 modulo della durata di 55’
● 2^ ora: 8.45-9.40 modulo della durata di 55’
● 3^ ora: 9.40-10.40 modulo della durata di 60’ comprensivo di intervallo per la

sezione D
● 4^ora: 10.40- 11.40 modulo della durata di 60’ comprensivo di intervallo per la

sezione D
● 5^ ora: 11.40-12.40 modulo della durata di 60’
● 6^ ora: 12.40-13.35 modulo della durata di 55’

INGRESSI - USCITE

INGRESSO
Gli alunni attendono fuori dal cancello di via Garibaldi 15 fino al suono della prima campanella
(7:45). Tutti gli alunni entrano dall’ingresso e si dirigono verso l’ingresso principale accolti dal
personale ATA, poi prenderanno posto nelle rispettive classi.

USCITA
Al suono della campanella dell’ultima ora, gli alunni e le alunne vengono accompagnati dagli
insegnanti dell’ultima ora alla porta d’ingresso e alla porta laterale lato strada da cui
raggiungeranno, sorvegliati dal docente, l’uscita al cancello principale o il pulmino scolastico
per i fruitori di tale servizio.

UTILIZZO SERVIZI IGIENICI

Gli alunni e le alunne non potranno recarsi ai servizi durante il primo modulo di lezione e
quello successivo all’intervallo, se non per casi eccezionali. Il personale ATA sorveglierà
l’adeguato afflusso ai servizi igienici. Se il docente, per qualsiasi motivo, deve brevemente
allontanarsi dalla classe, la vigilanza viene affidata al collaboratore scolastico.

SVOLGIMENTO INTERVALLO

L’intervallo, della durata di 15 minuti, sarà effettuato al termine del terzo modulo (10:25-10:40)
per la sezione D e all’inizio del quarto modulo (10:40-10.55) per la sezione E. Ciascuna classe
svolge l’intervallo dentro e davanti alla propria aula sotto la sorveglianza dell’insegnante della
terza ora per la sezione D e della quarta ora per la sezione E. Durante l'intervallo le finestre
vengono aperte per consentire un’adeguata aerazione delle aule. Compatibilmente con le
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condizioni meteorologiche, gli alunni potranno uscire dalla porta laterale o dalla porta
principale (a seconda della posizione della propria aula) e trattenersi nella porzione di cortile
di pertinenza della classe. Durante l’intervallo la sorveglianza dei servizi igienici è assegnata al
collaboratore scolastico.

SVOLGIMENTO MENSA

Per l’a.s. 2024/25 non è previsto il servizio mensa.
In caso di attività extracurricolari la pausa pranzo - con pasto al sacco fornito dalle famiglie -
sarà svolta in classe sotto la sorveglianza del docente.

ATTIVITA’ DIDATTICA ALL’APERTO E ATTIVITA’ MOTORIA

L’attività motoria si svolge in una palestra esterna alla scuola ma nello stesso cortile: gli
alunni vengono accompagnati dall’insegnante, sia all’andata che al ritorno, utilizzando la
porta che affaccia verso la palestra.
L’insegnante controllerà il flusso di accesso e uscita da spogliatoi e palestra; organizza i turni
di accesso agli spogliatoi assegnando i due locali a maschi o femmine a seconda della
composizione del gruppo classe.
L’insegnante di scienze motorie avrà cura di garantire un’adeguata aerazione della palestra.
L’insegnante di motoria o gli insegnanti che ne faranno richiesta programmeranno delle
attività all’aperto finché il clima lo consentirà.
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SCUOLA SECONDARIA DI CALTIGNAGA
A.S. 2024/25

ORGANIZZAZIONE GENERALE

Totale alunni: 67
Classi: 1ªF (23 alunni), 2ªF (21 alunni), 3ªF (23 alunni)

Situazione edificio
Al pian terreno: dall’atrio si accede a reception, sala insegnanti, locale infermeria,
servizio-deposito personale ATA, sgabuzzino (sottoscala); nel corridoio sono dislocate 5 aule
(ciascuna dotata di una propria uscita di emergenza e di uno spazio esterno di pertinenza) e
3 servizi igienici, di cui 1 per maschi, 1 per femmine, 1 per diversamente abili.
Al primo piano: 2 aule polifunzionali ed 1 servizio igienico (in uso al personale).
All’esterno: un cortile di accesso, con giardino nella zona posteriore.

Per l’a.s. 2024/25 alle classi 1ªF, 2ªF e 3ªF sono assegnate le prime tre aule al piano terra;
la quarta aula viene adibita a laboratorio di inclusione per gli alunni della scuola secondaria.

Per l’a.s. 2024/25 la quinta aula al piano terra viene utilizzata dalla scuola primaria come
laboratorio di inclusione : per maggiori dettagli si rimanda al relativo piano organizzativo.

Accesso all’edificio
L’ingresso e l’uscita del personale scolastico ed eventuali visitatori avvengono attraverso la porta
a bussola, situata in prossimità del cancello, che potrà essere impegnata da una persona alla
volta. L’accesso dei visitatori è limitato ai casi di effettiva necessità.

Precauzioni igieniche
Per la pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti si fa riferimento ai
protocolli ed ai cronoprogrammi predisposti dall’istituto comprensivo.
Per un’adeguata aerazione dei locali, in caso di bel tempo le finestre rimarranno aperte per tutto
l’orario di lezione; in ogni caso le finestre delle aule verranno aperte (almeno cinque minuti) al
cambio dell’ora e per tutta la durata dell’intervallo; la bussola d’ingresso e le finestre degli spazi
comuni (sala insegnanti, reception, locale infermeria) saranno aperte a rotazione dal
collaboratore scolastico; i bagni in uso agli alunni non sono dotati di finestre.
Orario delle lezioni
Per l’a.s. 2024/25 è previsto l’articolazione dell’orario in cinque giorni – da lunedì a venerdì – con
sei moduli da 55/60 minuti: l’attività didattica inizierà alle 8.00 e terminerà alle 13.45; pertanto il
personale docente deve trovarsi nelle aule alle ore 7:55 per accogliere l’ingresso degli alunni.

1^ ora: 8.00-8.55
2^ ora: 8.55-9.50
3^ ora: 9.50-10.50
4^ora: 10.50- 11.50
5^ ora: 11.50-12.50
6^ ora: 12.50-13.45
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INGRESSI - USCITE

Di norma il plesso viene aperto entro le ore 7:45 dal collaboratore scolastico; in sua assenza
l’ingresso viene aperto dal responsabile di plesso o da suo delegato in possesso delle chiavi. Gli
alunni attendono fuori dal cancello di via Roma, sotto al portico, fino al suono della prima
campanella (7:55).
INGRESSO
Gli alunni entrano autonomamente dal cancello. Il collaboratore scolastico apre entrambe le
porte della bussola di ingresso e vigila costantemente nell’atrio il flusso degli alunni in entrata,
indirizzandoli nelle rispettive aule.
I docenti in servizio alla prima ora prendono posto nelle rispettive aule per accogliere l’ingresso
degli alunni, che sistemano nella propria postazione zaini ed eventuali giubbotti.
Alle 8:00 suona la seconda campanella ed iniziano le lezioni.
All’inizio delle lezioni i docenti riportano le assenze sul registro elettronico.
Il collaboratore scolastico chiude il cancello di ingresso, che per nessun motivo deve rimanere
aperto, e provvede ad un'adeguata areazione e pulizia dell’atrio; di norma il collaboratore
scolastico presidia il corridoio e l’ingresso, ricevendo ritardatari ed eventuali visitatori.

USCITA
Al termine delle lezioni l’uscita autonoma degli alunni avviene accedendo direttamente al cortile
interno tramite la porta di emergenza delle singole aule assegnate alle classi.
Alle 13:40 suona la prima campanella: i docenti in servizio nelle classi terminano le lezioni e si
procede al riordino dei materiali didattici personali; gli alunni si preparano all’uscita.
Alle 13:45 suona la seconda campanella: il collaboratore scolastico apre il cancello esterno e
vigila costantemente sul flusso degli alunni in uscita; le classi accedono tramite le porte di
emergenza alla porzione di cortile di pertinenza della propria aula; i docenti in servizio nelle
classi, previa controllo del cortile di accesso, accompagnano gli alunni al cancello esterno.

Eventuali alunni non autorizzati all’uscita autonoma vengono riconsegnati ai genitori o a persona
maggiorenne delegata dai genitori, che attenderanno fuori dai locali, dopo l’uscita scaglionata
degli alunni con autorizzazione all’uscita autonoma; in caso di loro ritardo gli alunni vengono
accompagnati nell’atrio ed affidati alla vigilanza del collaboratore scolastico; ritardi reiterati o
prolungati saranno segnalati dal collaboratore scolastico – tramite la segreteria – alla dirigenza.
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UTILIZZO SERVIZI IGIENICI

Durante le ore di lezione gli alunni vengono inviati ai servizi solo in caso di reale necessità: di
norma gli alunni che manifestano necessità fisiologiche vengono indirizzati uno alla volta al
bagno; l’insegnante ovviamente rimane in aula, ma controlla preventivamente l’ambiente
esterno per evitare assembramenti; se necessario si richiede l’intervento del collaboratore
scolastico; l’insegnante si accerta che l’uscita dall’aula non si protragga oltre il tempo
strettamente occorrente.
Se il docente, per qualsiasi motivo, deve brevemente allontanarsi dalla classe, la vigilanza viene
affidata al collaboratore scolastico o al docente della classe attigua.
In presenza di alunni con disabilità motoria il personale scolastico potrà utilizzare
esclusivamente i servizi igienici situati al primo piano.

SVOLGIMENTO INTERVALLO

L’intervallo della durata di 15 minuti sarà effettuato al termine del terzo modulo (10:35-10:50) o
all’inizio del quarto modulo (10:50-11:05).
Ciascuna classe svolge l’intervallo nella propria aula, sotto la sorveglianza di un insegnante;
qualora l’assistenza venga assegnata al docente in servizio sulla classe nell’ora precedente e
nell’ora successiva, si valuterà l’opportunità di anticipare o posticipare l’intervallo della classe.
Durante l'intervallo le finestre vengono aperte per consentire un’adeguata aerazione delle aule. .
Compatibilmente con le condizioni meteorologiche, gli alunni potranno uscire dalla porta di
emergenza e trattenersi nella porzione di cortile di pertinenza della classe.
Durante l’intervallo l’uscita in corridoio per l’accesso ai servizi igienici è limitata a due alunni per
classe, un maschio e una femmina.
La sorveglianza in corridoio è assegnata al collaboratore scolastico.

SVOLGIMENTO MENSA

Per l’a.s. 2024/25 non è previsto il servizio mensa.
In caso di attività extracurricolari da effettuare al pomeriggio, la pausa pranzo - con pasto al
sacco fornito dalle famiglie - sarà svolta in classe con le modalità previste per l’intervallo.

ATTIVITA’ DIDATTICA ALL’APERTO E ATTIVITA’ MOTORIA

L’attività motoria si svolge in una palestra esterna alla scuola: gli alunni vengono accompagnati
dall’insegnante, sia all’andata che al ritorno; le classi accedendo al cortile dalla porta di
emergenza della propria aula; per l’attraversamento della strada si utilizzano le ben segnalate
strisce pedonali.
L’insegnante controllerà il flusso di accesso e uscita da spogliatoi e palestra.
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Previa valutazione del numero massimo di persone che possono accedervi, l’insegnante
organizza i turni di accesso agli spogliatoi assegnando i due locali a maschi o femmine a seconda
della composizione del gruppo classe; negli spogliatoi gli alunni vengono vigilati sulla soglia (per
motivi di privacy) dal docente.
L’insegnante di motoria o gli insegnanti che ne faranno richiesta programmeranno delle attività
all’aperto finché il clima lo consentirà.


