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CASALEGGIO PIANO DI VIGILANZA SCUOLA INFANZIA
a.s.2024-2025.

Responsabile di plesso : Milza Paola
Responsabile della Sicurezza: RSPP
Docenti curricolari: Milza Paola, Tagliabò Francesca.
Docenti R.C.: Baglione Paola h. 1.30 tutti i venerdì dalle ore 8.30 alle ore 10.00.
Collaboratrici : Pezzagna Anna e Tecchio Maria Grazia
Totale alunni: 20 alunni di età eterogenea
Nessun alunno certificato.

Situazione edificio scolastico :
La palazzina è strutturata in un unico livello, con due giardini, uno frontale e uno posteriore,
l'edificio e i giardini sono muniti di recinzione.
L’edificio interno è strutturato come segue:
-1 ampia monosezione adibita a spogliatoio, aula per le attività didattiche, laboratoriali, un
fotocopiatore e per il gioco libero.
• 2 servizi/bagni (uno per personale adulto e uno per i bambini)
• 1 dormitorio,
• 1 cucina con zona sporzionamento mensa,
• 1 ripostiglio materiale di pulizia e spogliatoio per docenti e regolare armadietto per l’addetto
mensa.
• 1 giardino anteriore attrezzato con giochi, un locale caldaia e cancello di ingresso.
• 1 cortile posteriore con giochi da esterno fissi e mobili e erba sintetica,

Entrata
Apertura cancello: l’orario di entrata è dalle ore 8.00 alle ore 9.00.
Il collaboratore scolastico posizionato sulla porta di ingresso accoglie i bambini rispettivamente
accompagnati dai genitori ma senza farli entrare, nella mono-sezione pronte ad accoglierli e se
necessario aiutarli ci sarà l’ insegnante di turno.

Organizzazione giornata:

Dalle ore 9:30 alle ore 11:00 /11:45 e dalle 14:00 /14:10 alle 15:45 /15:50 .
I bambini sono impegnati in attività di routine, didattiche-laboratoriali ed i giochi liberi e, se
possibile di giochi all’aperto, sempre sorvegliati dalle insegnanti.

Mensa
Il pranzo avviene dalle ore 11.45 alle ore 13.00 sempre assistiti dalle docenti
Le collaboratrici sono a disposizione dei bambini che necessitano del bagno o di eventuali altre
urgenze.
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Dormitorio dalle ore 13.45
I bambini di 3 anni e gli anticipi vengono accompagnati in bagno e
sorvegliati in dormitorio da una collaboratrice durante tutto il riposo.

Bagni
I bambini vengono portati in bagno più volte al giorno, al mattino prima delle
attività, subito prima di pranzo, prima del riposino o delle attività pomeridiane e
prima dell’uscita, durante questi momenti collettivi i bambini sono disposti in fila
davanti all’entrata dei servizi vigilati dalle insegnanti, entrano 3 per volta,
all’interno le due collaboratrici si occupano della sorveglianza e dell’aiuto
personale. Per esigenze singole il bambino viene affidato ad una collaboratrice
che lo accompagna e lo aspetta fino al termine.

Uscita
Prima uscita ore 11.30 senza pranzo.
Seconda uscita ore 13.30
Terza uscita a conclusione di tutte le attività dalle ore 16.00 alle ore 16.30

L’uscita avviene sempre gestita dalle collaboratrici e dalle insegnanti consegnando i bambini uno ad
uno al genitore o all’adulto delegato. il momento dell’uscita è sempre sorvegliato dal collaboratore.
Qualora il genitore venisse invitato a scuola fuori dall’orario di funzionamento delle attività, per
riunioni, colloqui o assemblee e venisse in compagnia dei figli, deve sapere che la sorveglianza non
è a carico della scuola.
Se il docente, per qualsiasi motivo, deve brevemente allontanarsi dalla classe, la vigilanza viene
affidata alla collaboratrice.
In caso di piccoli incidenti gli alunni vengono soccorsi per le prime cure di base alle collaboratrici

In caso di evacuazione forzata, durante il coordinamento del team di sicurezza
tutti i bambini saranno affidati ad un solo docente, o due se in compresenza e
alle collaboratrici non coinvolte nelle procedure di sicurezza.


